INSTRUKCJA SKLADANIA WNIOSKOW
PROGRAM LEONARDO DA VINCI - KONKURS 2012
PROJEKTY MOBILNOSCI — STAZE | WYMIANY (IVT, PLM, VETPRO)

PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKU ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY DODATKOWE

Formularz wniosku nalezy wypetniaé wylacznie w pliku eForm, pobranym ze strony internetowej
Narodowej Agenciji:

http://leonardo.org.pl/index.php/ida/152/

W celu doktadnego zapoznania sie ze sposobem wypetniania formularza wniosku w formacie eForm,
zapraszamy do lektury Przewodnika dla wnioskodawcy oraz na internetowg strone pomocy:

http://leonardo.org.pl/eforms

e Kazda instytucja wnioskujaca sktada w polskiej Narodowej Agencji: wypetniony eForm formularz
wniosku (zgodnie z instrukcjg podang na stronie internetowej) oraz przestane poczta TRZY
egzemplarze wniosku, w tym:

e 1 egzemplarz oryginatu wniosku (wydrukowany eForm) zawierajacy oryginalny podpis
osoby upowaznionej do podejmowania prawnie wigzgcych zobowigzan w imieniu instytucji
i pieczec instytuciji ;

e 2 egzemplarze kopii oryginalu wniosku.

e Wszystkie 3 egzemplarze wniosku prosimy przesytaé w formie nieoprawionej, ale solidnie
opakowane (np. w plastikowych koszulkach). Prosimy réwniez o dwustronne drukowanie
whioskow.

e Egzemplarz oryginatu wniosku musi byé obowigzkowo podpisany.

e Sugerujemy zatgczenie do wniosku kopii listu intencyjnego/listow intencyjnych (o ile sg w
posiadaniu instytucji wnioskujacej). Listy nalezy dotgczy¢ zaréwno do oryginatu, jak i do obydwu
kopii wniosku.

o Wszystkie egzemplarze wniosku (oryginat i 2 kopie) nalezy wysta¢ pocztg tradycyjng na ponizszy
adres najpdzniej w dniu 3.02.2012 r. (decyduje data stempla pocztowego). Wystanie wniosku w
terminie poézniejszym spowoduje jego odrzucenie na etapie oceny formalnej. Wnioski mozna
réwniez dostarczy¢ osobiscie, najpdzniej do godziny 16.00 w dn. 3.02.2012 r. Nalezy je zostawi¢
w Kancelarii Ogdlnej FRSE, mieszczacej sie na parterze naszej siedziby, proszac pracownika
kancelarii o przybicie pieczatki z datg wptywu.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie sie przez cate zycie”
Program Leonardo da Vinci
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa

= Adresowanie koperty: na kopercie zawierajgcej wniosek nalezy podac¢ nastepujace
informacje:

e nazwa odpowiedniego programu — tu: Program Leonardo da Vinci
e oznaczenie danego rodzaju dziatah (np.: projekty mobilnosci IVT, PLM, VETPro)

Zalecane jest zachowanie dowoddw nadania przesytki pocztowej z czytelng data.
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Do wniosku nalezy dotaczy¢ (w jednym zestawie, tylko do oryginatu):

Wszystkie instytucije:

w przypadku jezeli wniosek jest podpisany przez inng osobe niz przedstawiciel prawny
organizacji, nalezy obowigzkowo dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo (oryginat).

UWAGA: przypadku instytucji posiadajgcych organ prowadzacy, jezeli wniosek jest
podpisywany przez osobe inng niz przedstawiciel prawny organu prowadzacego, do wniosku
nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem). Pelnomocnictwo na etapie sktadania wniosku powinno zawiera¢ minimum
upowaznienie do sktadania oswiadczen woli w zakresie pozyskiwania srodkéw z programéw
unijnych.

Np. Jezeli wniosek podpisuje dyrektor szkoty, ktérej organem prowadzgcym jest miasto, do
wniosku powinno by¢ dotgczone stosowne petnomocnictwo wystawione przez prezydenta
miasta dla dyrektora.

W przypadku instytucji/organizaciji prywatnych:

w przypadku wnioskéw o dofinansowanie powyzej 25 000 EUR — bilans i rachunek wynikow
za ostatni rok (kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem). Ten wymég formalny nie
dotyczy instytucji publicznych.

instytucje niepubliczne muszg obowigzkowo dotaczy¢ do wniosku aktualny (nie starszy niz 3
miesigce od daty podpisania wniosku) wycigg z odpowiedniego rejestru (np. wyciag z KRS)
i ewentualnie inne wiasciwe dokumenty informujgce o prawnym statusie organizacji i osobach
prawnie upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem).
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KRYTERIA FORMALNE | JAKOSCIOWE DLA WNIOSKODAWCOW
PROGRAM LEONARDO DA VINCI — KONKURS 2012
PROJEKTY MOBILNOSCI —- WYMIANY | STAZE (IVT, PLM, VETPRO)

I. KRYTERIA FORMALNE

LISTA CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Przed wyslaniem wniosku do Narodowej Agencji prosze sie upewni¢, czy wniosek spetnia
ponizsze wymagania:

e Whniosek zostat zlozony w wersji elektronicznej, 1 egzemplarz oryginatu wniosku i 2
egzemplarze kopii zostaty przestane w wersji papierowej na adres Narodowej Agenciji. Jesli
wniosek podpisuje osoba inna niz wskazana we wniosku jako uprawniona do zaciggania
zobowigzan, nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo. W przypadku instytucji
niepublicznych, prosimy o kopie wyciggu z wiasciwego rejestru, potwierdzajaca, ze Dana
instytucja jest zarejestrowana na terenie Polski.

e Whniosek zostat przygotowany na oficjalnym, aktualnym formularzu dla danego rodzaju
projektu i wlasciwego roku konkursowego.

e Wszystkie pola obowigzkowe wniosku zostaly prawidlowo wypetnione. Prosze zwrécic
szczego6lng uwage na rozdziat dotyczacy finansow.

e Whniosek zostat wypetniony komputerowo (z wyjatkiem sekcji ,PODPIS”).

e Whniosek zostanie wystany pocztg nie pézniej niz 3 lutego 2012 r. (decyduje data stempla
pocztowego).

e Spetnione sga minimalne kryteria odnosnie wielkosci grupy partnerskiej. Partnerzy powinni
pochodzi¢ z co najmniej 2 krajow (wlgczajac kraj instytucji wnioskujacej), z ktdrych co najmniej
jeden jest krajem cztonkowskim Unii Europejskie;.

e Whniosek jest sporzadzony w jednym z urzedowych jezykéw UE. Moze tez byé napisany w
jednym z jezykéw EFTA/EEA oraz krajow kandydujacych, pod warunkiem, ze streszczenie
projektu zostanie przettumaczone na jezyk angielski, niemiecki lub francuski. Polska
Narodowa Agencja rekomenduje sporzadzenie wniosku w jezyku polskim.

e Whniosek zostat podpisany na koncu sekcji ,PODPIS” przez osobe/osoby uprawniong do
reprezentowania instytucji wnioskujacej. Podpis potwierdza jednoczesnie, ze zadne z
wymienionych w czesci ,DEKLARACJA” kryteridow odrzucenia nie dotyczy ww. instytucji, a ona
sama posiada finansowe i operacyjne mozliwosci realizacji projektu.

e Jesli instytucja wnioskujaca nie jest organizacja publicznaf, a kwota wnioskowanego
wsparcia finansowego ze srodkéw unijnych przekracza 25 000 EUR, wnioskodawca musi
dotaczy¢ do wniosku kopie ofic:jalnego2 rocznego sprawozdania finansowego (bilans,
rachunek wynikéw) za ostatni rok.

! Organizacja publiczna: dla potrzeb tego konkursu, wszystkie szkoly i instytucje ksztatcenia wyzszego wyszczegolnione
przez uczestniczace kraje, oraz wszystkie instytucje i organizacje zajmujace sie ksztatceniem, ktore przez ostatnie 2
lata byly finansowane w ponad 50% z budzetu panstwa, lub te, ktore sg kontrolowane przez organy publiczne albo ich
reprezentantdw, sg uwazane za organizacje publiczne (Zaproszenie do sktadania wnioskéw w roku 2011).

2 Oficjalne” oznacza sprawozdanie roczne certyfikowane przez wiasciwy organ zewnetrzny, ilub opublikowane, iflub
zaaprobowane przez walne zgromadzenie organizacii.
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e W konkursie 2012 wprowadzone zostaty ograniczenia kwotowe grantéw dla Beneficjentow.
Maksymalna wysokos$¢ dofinansowania to 150 000 EUR dla jednej instytucji w biezgcym
roku konkursowym. Wprowadza sie réwniez ograniczenie liczby sktadanych wnioskéw do
jednego projektu w ramach danej akcji projektéw mobilnosci (IVT, PLM, VETPRO). W
sumie wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie dwa wnioski na projekty mobilnosci. W
przypadku zlozenia dwoch wnioskéw, kwota tacznego dofinansowania nie moze
przekroczy¢ 150 000 EUR.

Ponadto, wnioskodawca, ktéry nie realizowat w obecnej fazie programu (od 2007 r.) projektu
mobilnosci w programie Leonardo da Vinci moze ubiega¢ sie o finansowanie nie wyzsze niz
100 000 EUR.

Il. KRYTERIA JAKOSCIOWE

Kazdy wniosek, po spetnieniu wszystkich kryteriow formalnych, zostanie przekazany do oceny
jakosciowej, ktérg przeprowadzi dwoch niezaleznych ekspertow krajowych. Whnioski bedg oceniane
pod katem nastepujacych kryteridow jakosciowych:

1. Partnerstwo (0-15 pkt)

W skiad partnerstwa wchodza partnerzy posiadajgcy wszelkie umiejetnosci i kompetencje, jakich
wymaga realizacja wszystkich aspektow programu pracy; partnerstwo wykazuje ,wymiar europejski”,
wszyscy partnerzy wykazujg rzeczywiste zaangazowanie w realizacje celow projektu (np. przez
przestanie listow intencyjnych).

2. Cele projektu z uwzglednieniem kontekstu zawodowego uczestnikow (0-15 pkt)

Uczestnicy projektu i ich potrzeby zawodowe zostaly przedstawione w jasny sposob, dziatania
przewidziane w projekcie sa znaczace dla dalszej edukacji/szkolenia zawodowego uczestnikow
i wyraznie wskazujg na ,wartos¢ dodang”, czas pobytu za granicg jest adekwatny do zaktadanych
celéw, umiejetnosci nabyte podczas pobytu za granica beda znaczace nie tylko dla samych
uczestnikow, ale takze w szerszym kontekscie (sektorowym, regionalnym, narodowym). Oprocz
ogolnych priorytetéw Programu LdV projekt uwzglednia rowniez priorytety krajowe (doktadny opis
znajduje sie na stronie internetowej www.leonardo.org.pl w zaktadce Projekty Mobilnosci / Konkurs
2012).
UWAGA: Priorytety krajowe dla projektow mobilnosci bedg petni¢ role pomocnicza w procesie oceny.
Za spetnienie priorytetéw krajowych, wnioskodawca bedzie mogt otrzymaé bonus w wysokosci
od 1-15 pkt:

¢ 5 pkt za spetnienie pierwszego priorytetu krajowego (NP1);

¢ 5 pkt za spetnienie drugiego priorytetu krajowego (NP2);

e 5 pkt za spetnienie trzeciego priorytetu krajowego (NP3);
przy czym 1 pkt oznacza stabe, a maksymalna liczba punktéw — bardzo dobre spetnienie danego
priorytetu krajowego. Jednak aby punkty za spetnienie priorytetéw krajowych mogty by¢é uznane,
nalezy w sekcji E.1. jednoznacznie okresli¢ i uzasadni¢ ktéry priorytet(y) uwzglednia wniosek (dotyczy
to réwniez priorytetu 1.)

3. Rekrutacja uczestnikéw, przygotowanie uczestnikéw do stazu (0-10 pkt)

Przygotowany zostat plan rekrutacji uczestnikdw, sposéb rekrutacji jest przejrzysty i zapewnia réwne
traktowanie kandydatow, wnioskodawca przedstawit sposéb przygotowania uczestnikéw do
stazu/praktyki, zaplanowane przygotowanie kulturowe i jezykowe jest adekwatne do potrzeb
uczestnikéw, wnioskodawca zapewni odpowiednig jakos¢ tych dziatan.

4. Zawartos¢ merytoryczna programu stazu/praktyki i monitoring (0-15 pkt)

Tre$¢ stazu zostata uzgodniona z partnerem zagranicznym, wnioskodawca przedstawit jasne
zatozenia stazu i metody jego realizacji, wnioskodawca zapewnit opieke merytoryczng stazu i kontrole
jakosci w trakcie jego trwania. Program stazu nalezy dotgczy¢ do wniosku.

5. Walidacja i potwierdzanie nabytych umiejetnosci (0-10 pkt)
Przedstawione dziatania stuzgce walidacji i potwierdzeniu nabytych umiejetnosci wynikajg ze strategii
potwierdzania umiejetnosci przyjetej przez dang instytucje, przewidziane jest wydanie uczestnikom
dokumentoéw Europass-Mobilnosé.

6. Zarzadzanie projektem (0-15 pkt)
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Zarzadzanie projektem jest efektywne, wnioskodawca podjat dziatania w celu zapewnienia jakosci
przedsiewziecia i zawart je w porozumieniu z partnerem zagranicznym, przedstawit jasny i spojny plan
pracy, opisat sposéb ewaluacji uczestnikéw, zaplanowat dziatania podsumowujgce wyniki stazu po
jego zakonczeniu.

7. Upowszechnianie rezultatow (0-10 pkt)
Zaplanowane dziatania stuzace upowszechnieniu i wykorzystaniu rezultatdw zapewniajg optymalne

wykorzystanie wynikow w gronie szerszym niz uczestnicy projektu, zaréwno w trakcie, jak i po
zakonczeniu projektu.

8. Ocena budzetu projektu (0-10 pkt)
Zaplanowane dziatania i przewidziany na ich realizacje budzet zapewniajg efektywne wykorzystanie

srodkéw. Budzet nie jest przeszacowany (np. wnioskowanie o maksymalne dofinansowanie
przygotowania jest uzasadnione liczbg jego elementow).

IIl. LISTY INTENCYJNE

Zatgczenie listu intencyjnego/listow intencyjnych od instytucji partnerskiej/instytucji partnerskich
(instytucja zagraniczna) dla projektéw wymian i stazy sktadanych w konkursie 2012 nie jest
obowigzkowe i jego brak nie bedzie stanowit kryterium formalnego odrzucenia wniosku. Pragniemy
jednak zauwazy¢, iz dotaczenie do wniosku listu intencyjnegol/listéw intencyjnych od jednego lub
wszystkich partneréw podnosi jakos¢ wniosku projektowego i moze mie¢ wpltyw na ocene
merytoryczna projektu.

¢ Nie ma obowigzku dostarczania oryginalnych egzemplarzy listow intencyjnych na etapie sktadania
whniosku. Honorowane beda ich fotokopie oraz egzemplarze otrzymane faksem;

e Listy nalezy dotaczy¢ zaréwno do oryginatu, jak i do obydwu kopii wniosku;
e Listy intencyjne powinny zosta¢ sporzadzone na papierze firmowym instytucji partnerskich;
e Listy intencyjne nie mogg by¢ pisane odrecznie;

e Dostanie oryginatow listow intencyjnych bedzie obowigzkowe dopiero przy podpisywaniu
z Narodowg Agencjg umowy finansowej na realizacje projektu;

e Listintencyjny musi zawierac:

Tytut projektu;

Wskazanie, ze dotyczy wniosku zgtoszeniowego do Programu Leonardo da Vinci;
Krétki opis roli instytucji partnerskiej;

Zobowigzanie do zapewnienia wysokiej jakosci przedsiewziecia;

Date;

Podpis osoby upowaznionej do podejmowania zobowigzan z podaniem jej stanowiska w
instytucji partnerskiej.

0O O O O O O
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PRAKTYCZNY PRZEWODNIK DLA WNIOSKODAWCOW
PROGRAM LEONARDO DA VINCI - KONKURS 2012
PROJEKTY MOBILNOSCI - STAZE | WYMIANY (IVT, PLM, VETPRO)

I. INFORMACJE OGOLNE

Stowniczek termindéw

Instytucja wnioskujaca — uprawniona do udziatu w programie LLP-Leonardo da Vinci organizacja
polska sktadajgca wniosek na realizacje projektu do Narodowej Agencji programu LLP-Leonardo da
Vinci

Partner wysylajacy — organizacja wysytajgca uczestnikow za granice (organizacja polska)

Partner przyjmujacy — organizacja, instytucja, przedsiebiorstwo Ilub organizacja szkoleniowa
przyjmujaca uczestnikow na czas ich pobytu za granica, oraz w ktérej odbywa sie
szkolenie/doskonalenie zawodowe (organizacja zagraniczna)

Partner posredniczacy — organizacja posredniczgca pomiedzy organizacjg wysytajaca a organizacjg
goszczaca, ktoérej zadaniem jest znalezienie wiasciwej organizaciji goszczacej, organizacja pobytu za

granicg i upewnienie sie, ze szkolenie/doskonalenie zawodowe jest prawidtowo realizowane

Beneficjent — organizacja polska, z ktérg Narodowa Agencja programu LLP-Leonardo da Vinci
podpisze umowe na realizacje projektu i ktéra otrzyma srodki finansowe na jego realizacje

Uczestnik — indywidualna osoba otrzymujgca srodki finansowe na udziat w stazu/wymianie w ramach
realizowanego projektu

Tydzien — odnosi sie do co najmniej petnych pieciu dni roboczych

Warunki ubiegania sie o udzial osoby towarzyszacej w projekcie

Narodowa Agencja Programu ,Uczenie sie przez cate zycie” — Leonardo da Vinci okresla warunki
wnioskowania o udziat w projekcie osoby towarzyszacej (opiekuna):

e W przypadku, kiedy w projekcie biora udziat uczniowie [jedna osoba
towarzyszgca/opiekun na maksymalnie 15 uczniéw (czyli np. na 16 uczniéw przypada 2
opiekunéw itp.)];

e W przypadku, kiedy w projekcie biorg udziat osoby ze specjalnymi potrzebami (w tym
0soby niepetnosprawne).
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Typy projektéw mobilnosci

Typ projektu Czas trwania Czas Termin Termin Grupa Minimalna
stazu/wymiany trwania rozpoczecia | zakonczenia docelowa liczba
(min. —maks.) projektu projektu dziatan w (uczestnicy) zagraniczny
(maksymaln | (najwczesniej projekcie ch instytucji
y) szy) (najpozniejs partnerskich
zy) w projekcie
osoby na
etapie
wstepnego
ksztatcenia
zawodowego
IVT — praktyki —w systemie
zawodowe i staze 21391 24 1czerwca | 31 maja dualnym 1
dla oso6b yg. miesigce 2012r. 2014 r.
uczacych sie osoby na
etapie
wstepnego
ksztalcenia
zawodowego
—w szkole
osoby na
rynku pracy
PLM — staze dla _ (absolwenci,
0s6b pracujacych 2_ 26t 24 1 czerwca 31 maja miodzi 1
i poszukujgcych yg. miesigce 2012r. 2014 . pracownicy,
pracy osoby
poszukujace
pracy)
VETPro —
wymiany dOSOb}/
- . oroste
doswiadczen dla _
0s6b 1-6t 24 1czerwca | 31maja | (nauczyciele, 1
odpowiedzialnych Y9 | miesiace 2012r. 2014r. _ trenerzy,
za ksztatcenie i r'::::‘ dkit:rrg\)llv’i
szkolenie e HR)
zawodowe

Il. BUDZET PROJEKTU

Przy szacowaniu budzetu projektu, nalezy stosowaé sie do szczegdtowych wytycznych Narodowej
Agenciji, nie za$ do ogolnych tabel przedstawionych w ,Zaproszeniu do sktadania wnioskdw w roku
2012 (Call for proposals 2012)”.

Skltadowe budzetu projektu

Koszty utrzymania — przyznawane w postaci ryczattu wg stawek z Tabeli 1.

Kalkulacja facznych kosztéw utrzymania dla uczestnika wedtug wzoru: stawka na odpowiednig liczbe
tygodni (1, 2 lub 13) + ewentualnie stawka (lub jej wielokrotno$¢) na kazdy nastepny tydzieh dla kraju,
w ktérym odbywa sie staz/wymiana.
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Stawki na utrzymanie sg jednakowe dla wszystkich typow projektéw mobilnosci. Oznacza to, ze dla
uczestnikdow projektow IVT, PLM, VETPro oraz oséb towarzyszacych (opiekunéw w projektach IVT)
nalezy stosowacé stawki tygodniowe z Tabeli 1.

Koszty podrézy

e Projekty IVT i PLM do 12 tygodni — obliczone wg wtasnych szacunkéw wnioskodawcy
i refundowane na podstawie udokumentowanych kosztéw rzeczywistych

e Projekty IVT i PLM powyzej 12 tygodni — wliczone w ryczattowych kosztach utrzymania
uczestnika

e Projekty VETPro — obliczone wg wtasnych szacunkéw wnioskodawcy i refundowane na
podstawie udokumentowanych kosztéw rzeczywistych

Uwaga: Koszty podrézy uwzgledniajg jedynie podrdéz z miejsca zamieszkania uczestnika do miejsca
odbywania stazu/wymiany w kraju docelowym i z powrotem (bez przejazdéw lokalnych podczas
stazy/wymiany). Podréz powinna sie odbyé w dniu poprzedzajgcym rozpoczecie pobytu za granica, a
podréz powrotna powinna sie odby¢ nastepnego dnia po zakohAczeniu pobytu za granicg. W
przypadku, kiedy podréz tam i/lub z powrotem ma miejsce w dniu rozpoczecia lub zakonczenia
stazu/wymiany, nalezy wykaza¢ w programie stazu/wymiany uczestnika/uczestnikéw, ze dzien
rozpoczecia i/lub dzien zakonczenia stazu/wymiany jest dla uczestnika/uczestnikow petnym dniem
roboczym.

Koszty zarzadzania i administrowania projektem — przyznawane w postaci ryczattu na podstawie
stawek:

e Projekty IVT i PLM — do 150 EUR na uczestnika
e Projekty VETPro — do 100 EUR na uczestnika

Uwaga: Koszty zarzgdzania i administrowania projektem nie przystugujg osobom towarzyszgcym
(opiekunom)

Koszty przygotowania jezykowego, kulturowego i pedagogicznego — przyznawane w postaci
ryczattu w zaleznosci od potrzeb uczestnikéw i warunkéw/treéci stazu/wymiany za granica:

e Projekty IVT, PLM, VETPro — do 250 EUR na uczestnika

Uwaga: Koszty przygotowania jezykowego, kulturowego i pedagogicznego nie przystugujg osobom
towarzyszgcym (opiekunom)

Stawka na organizacje Stawka na przygotowanie

Typ projektu i zarzadzanie pedagogiczne, kulturowe
(na 1 uczestnika) i jezykowe (na 1 uczestnika)
IVT — praktykl zaonowe i staze do 150 EUR do 250 EUR
dla oséb uczacych sie
PLM — staze dla oséb pracujgcych do 150 EUR do 250 EUR

i poszukujgcych pracy

VETPro — wymiany doswiadczen
dla oséb odpowiedzialnych za do 100 EUR do 250 EUR
ksztatcenie i szkolenie zawodowe
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Tabela 1l

Stawki na utrzymanie dla uczestnikéw projektéw: IVT, PLM, VETPRO (wszyscy uczestnicy +

opiekunowie)

bez kosztéw podrozy i wiz

zawarte koszty podroézy i wiz

stawki catkowite

3-ci tydzien i Lo
PPS— kazdy ﬁastepny 13 tygodni nalsArt:;)r,\;( It(;;gi A
1 dzien (7ydni) 2 tygodnie do 12-go

AT-Austria 144 1008 1412 162 3631 162
BE-Belgia 136 952 1333 152 3429 152
BG-Butgaria 88 616 863 99 2282 99
CH-Szwajcaria 208 1456 2 039 233 5206 233
CY-Cypr 120 840 1176 135 3031 135
CZ-Czechy 120 840 1176 135 3037 135
DE-Niemcy 128 896 1255 144 3219 144
DK-Dania 184 1288 1 804 207 4 645 207
EE-Estonia 104 728 1020 117 2674 117
EL-Grecja 128 896 1255 144 3252 144
ES-Hiszpania 136 952 1333 152 3435 152
Fl-Finlandia 168 1176 1647 188 4235 188
FR-Francja 160 1120 1568 180 4027 180
HR-Chorwacja 128 896 1255 144 3245 144
HU-Wegry 112 784 1098 126 2 886 126
IE-Irlandia 152 1064 1490 171 3813 171
IS-Islandia 144 1008 1412 162 3805 162
IT-Wiochy 152 1064 1490 171 3835 171
LI-Liechtenstein 208 1456 2 039 233 5248 233
LT-Litwa 104 728 1020 117 2 679 117
LU-Luksemburg 136 952 1333 152 3436 152
LV-totwa 104 728 1020 117 2 706 117
MT-Malta 112 784 1098 126 2832 126
NL-Holandia 144 1008 1412 162 3623 162
NO-Norwegia 208 1456 2 039 233 5251 233
PT-Portugalia 120 840 1176 135 3020 135
RO-Rumunia 96 672 941 108 2484 108
SE-Szwecja 168 1176 1647 188 4 236 188
Sl-Stowenia 128 896 1255 144 3244 144
SK-Slowacja 112 784 1098 126 2 832 126
TR-Turcja 112 784 1098 126 2 955 126
UK-Wielka Brytania 184 1288 1 804 207 4 664 207
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ZASADY NALICZANIA KOSZTOW UTRZYMANIA

e Przy naliczaniu kosztéw utrzymania dla uczestnikow i osoéb towarzyszacych, nalezy stosowac
stawki tygodniowe w zaleznosci od kraju docelowego oraz czasu trwania stazu/wymiany.
Nalezy podawac tylko peina liczbe tygodni.

e Koszty utrzymania obejmujg $rodki przeznaczone na ubezpieczenie, zakwaterowanie,
wyzywienie oraz przejazdy lokalne uczestnika/osoby towarzyszacej podczas jego pobytu za
granicg w trakcie realizowanego stazu/wymiany (w przypadku stazy trwajacych 13 tyg. i diuzej
w kosztach utrzymania zawarte sg takze koszty podrézy i wiz).

e Koszty ubezpieczenia uczestnikow i oséb towarzyszacych na okres realizacji
stazu/wymiany doswiadczen muszg by¢ uwzglednione w kategorii ,,koszty utrzymania”.

Algorytm naliczania kosztow utrzymania w zaleznosci od typu projektu i kategorii oséb wyjezdzajacych
(uczestnicy lub osoby towarzyszace):

IVT — praktyki zawodowe i staze dla oséb uczacych sie:

PLM — staze dla oso6b pracujacych i poszukujacych pracy:

Do 12 tygodni stawka na 2 tygodnie + stawka na trzeci i kazdy kolejny tydzien (lub jej
wielokrotnos¢é — maksymalnie 10) na utrzymanie w kraju, w ktérym odbedzie
sie staz*

* Koszty podrézy liczone sg osobno, na podstawie kosztow rzeczywistych

13 tygodni i wiecej stawka na 13 tygodni + stawka na czternasty i kazdy nastepny tydzien (lub jej
wielokrotnos¢) na utrzymanie w kraju, w ktérym odbedzie sie staz.

VETPRO - projekty wymiany doswiadczen dla os6b odpowiedzialnych za ksztatcenie i

szkolenie zawodowe:

1 tydzien 7 x stawka na 1 dzien dla kraju, w ktérym odbedzie sie wymiana

2 tygodnie stawka na 2 tygodnie dla kraju, w ktérym odbedzie sie wymiana

3 tygodnie i wiecej stawka na 2 tygodnie + stawka na trzeci i kazdy kolejny tydzien (lub jej
wielokrotnosé — maksymalnie 4) dla kraju, w ktérym odbedzie sie wymiana

Przykfad: kwote utrzymania 1 uczestnika/opiekuna dla stazu/wymiany realizowanego w Wielkiej
Brytanii i trwajgcego 4 tygodnie obliczamy nastepujgco:

1804 (stawka na 2 tygodnie) + 207 (stawka na 3.tydzien) + 207 (stawka na 4.tydzien) = 2218 EUR
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